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VORLAGE FÜR DIE FAHRTLEITUNG
Kosten- und Härtefallblatt Klassenfahrt
Füll das Blatt aus, sobald die Angebote vorliegen – vor dem Elternabend. Kopfbetrag, Raten, Stornoregel und Härtefallweg stehen dann fest; die Werte überträgst du unverändert in Elternbrief und Anmeldung.
1  Eckdaten und Rahmen
	Klasse / Stufe
	
	Reisezeitraum
	
	Ziel / Unterkunft
	
	Kalkulierte Teilnehmende
	

	Begleitpersonen
	
	Kostenobergrenze laut Fahrtenprogramm
	
	beschlossen durch / am
	
	Kostenaufstellung an Schul- bzw. Abteilungsleitung am
	


Die Kostenobergrenze legt die Schule im Fahrtenprogramm fest. Die Kostenaufstellung gehört zur Genehmigung und Budgetfreigabe.
2  Kalkulation je Kopf
	Posten
	Art
	Betrag gesamt
	geteilt durch
	je Kopf
	Angebot / Beleg

	Fahrt (Bus, Bahn)
	[fix]
	[__,__ €]
	[Teilnehmende]
	[__,__ €]
	[Angebot vom …]

	Unterkunft und Verpflegung
	[je Person]
	
	
	
	

	Pflichtprogramm, Eintritte
	
	
	
	
	

	Programmpunkte der Schülerteams
	
	
	
	
	

	Externe Programmanbieter
	
	
	
	
	

	Puffer für Unvorhergesehenes
	
	
	
	
	

	Summe je Kopf
	
	
	
	
	


Art: fix = Gesamtbetrag wird auf alle Teilnehmenden umgelegt · je Person = Preis pro Kopf laut Angebot.
☐  Kalkuliert für ____ Teilnehmende. Fahren ____ weniger mit, steigt der Kopfbetrag auf ______ €. Das steht so im Elternbrief.
☐  Der Kopfbetrag liegt innerhalb der Kostenobergrenze.
☐  Begleitpersonen (Lehrkräfte, Schulsozialarbeit) sind nicht im Kopfbetrag. Ihre Reisekosten trägt das Land (Block 6).
☐  Freiplätze im Angebot: ____  – sie werden in der Regel nicht auf alle umgelegt. Prüfhinweis: Wie Freiplätze verwendet werden dürfen, regelt dein Land; kläre es mit der Schulleitung.
3  Zahlungsplan
	Rate
	Anteil
	Betrag je Kopf
	Eingang auf dem Konto bis
	Kontrolle durch

	Anzahlung
	[__ %] – üblich 25–50 %, legt die Schule fest
	[__,__ €]
	[Datum]
	[Name / Funktion]

	Restzahlung
	[__ %]
	
	[z. B. sechs Wochen vor Abfahrt]
	

	Gesamt
	100 %
	
	–
	



	Empfängerkonto (schulisch)
	
	Verwendungszweck
	[Klassenfahrt Klasse – Name des Kindes]
	Nachfrist
	[z. B. eine Woche]


Fest gilt: Die Anmeldung wird erst mit Zahlungseingang wirksam – unabhängig davon, ob das Formular vorliegt. Kein Bargeld, nur Überweisung mit Verwendungszweck. Gebucht wird erst nach der Genehmigung und dem Eingang der Anzahlungen. Prüfhinweis: Kein privates Konto der Lehrkraft. Welches Konto zulässig ist, regeln Land und Schulträger.
4  Rücktritt, Storno und Versicherung
		Absage ab
	Stornokosten
	laut Vertrag vom

	[Datum]
	[__ % / __,__ €]
	[Datum]

	
	
	

	
	
	


Bei einer Absage – auch mit ärztlichem Attest – werden anteilige Stornokosten fällig, soweit sie durch das Fehlen entstehen. Der Grund der Absage spielt dafür keine Rolle.
	Reiserücktrittsversicherung – vor dem Elternabend festlegen:
Die gesetzliche Schülerunfallversicherung deckt keine Rücktrittskosten.
☐  Die Eltern schließen sie selbst ab. Elternbrief und Anmeldung empfehlen sie ausdrücklich.
☐  Schule oder Anbieter schließen sie als Gruppe ab. Die Prämie steht in der Kalkulation (Block 2).
☐  Auslandsfahrt: Auslandskrankenversicherung mit Rücktransport geklärt.
☐  Regelung in Elternbrief und Anmeldung übernommen.


5  Kosten bei vorzeitigem Abbruch
	Fall
	Wer trägt die Kosten
	Was wird belegt

	Heimreise nach schwerem Verstoß
	Die Eltern: Fahrkarte, Begleitperson, gegebenenfalls anteilige Stornokosten der Unterkunft
	[Fahrkarten, Quittungen]

	Medizinische Kosten
	Die Eltern, soweit Krankenkasse oder Unfallversicherung sie nicht übernehmen
	[Rechnungen, Belege]

	
	
	


Was du vor Ort vorstreckst, belegst du sofort und legst den Beleg im Ordner „Finanzen“ ab. Die Kostenregel steht so auch in der Verhaltensvereinbarung.
6  Reisekosten der Begleitpersonen
	Name
	Lehrkraft / Schulsozialarbeit
	Dienstreiseantrag gestellt
	genehmigt
	Abrechnung eingereicht
	Belege vollständig

	[Name]
	[Lehrkraft]
	[Datum]
	[Datum]
	[Tag nach der Rückkehr]
	☐

	
	
	
	
	
	☐

	
	
	
	
	
	☐


Die Reisekosten der Begleitpersonen trägt das Land; sie gehören nicht in den Elternbeitrag. Auf die Erstattung wird nicht verzichtet – eine solche Verzichtserklärung ist nach der Rechtsprechung des Bundesverwaltungsgerichts nicht zulässig. Die Abrechnung erledigst du im Nacharbeitsblock am Tag nach der Rückkehr. Prüfhinweis: Sätze, Antragswege und Abrechnungsfristen regelt das Reisekostenrecht deines Landes.
7  Härtefall – vertraulich
Ziel: Kein Kind bleibt aus finanziellen Gründen zu Hause, und niemand in der Klasse bekommt mit, wer Unterstützung erhält. Die Anfrage muss vor dem Ende der Anzahlungsfrist möglich sein.
	Ansprechperson (Name, Funktion)
	Kontaktweg außerhalb der Klasse
	Anfrage möglich bis

	[Name, Funktion]
	[z. B. Telefon, E-Mail, Sprechzeit]
	[Datum vor Ende der Anzahlungsfrist]



	Leistung
	Zuständige Stelle
	Was wird gebraucht
	Frist

	Bildungs- und Teilhabepaket (§ 28 SGB II / § 34 SGB XII)
	
	
	

	Härtefallfonds der Schule – falls vorhanden
	
	
	

	Förderverein – falls vorhanden
	
	
	

	Schulträger – falls vorhanden
	
	
	


☐  Der Hinweis auf vertrauliche Ansprache steht im Elternbrief.
☐  Kein Zahlungsstand in der Klasse – Rückfragen zu offenen Beträgen nur einzeln.
☐  Keine Sammelaktionen in der Klasse für einzelne Kinder.
☐  Zuschüsse laufen über denselben Zahlungsweg wie alle anderen Beiträge.
Prüfhinweis: Antragswege, Nachweise und Fristen für Leistungen regeln Kommune und Land. Trag die Stellen deiner Schule einmal ein – sie gelten dann für jede Fahrt.
[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]CC BY 4.0 · Lina H. Seil
Das Lina-Seil-Prinzip®
lina-seil-prinzip.de
Datei-ID
LSP-02_07-002
Stand: 10-2026
Bestandteil des Buches
“Das Lina-Seil-Prinzip®
Teil 2 ⋅Kapitel 2.7
Kostenfreie Materialien & Diskussion: 
lina-seil-prinzip.de

[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]Datei-ID
LSP-02_07-002
Stand: 10-2026
Bestandteil des Buches
“Das Lina-Seil-Prinzip®
Teil 2 ⋅Kapitel 2.7
Kostenfreie Materialien & Diskussion: 
lina-seil-prinzip.de
CC BY 4.0 · Lina H. Seil
Das Lina-Seil-Prinzip®
lina-seil-prinzip.de

image6.png




image7.svg
     


image8.png




image9.svg
                 


image80.png




image90.svg
                 


image4.png




image5.png




image1.png




image2.png




image3.png




