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ABLAUFPLAN FÜR DIE PRÜFUNGSZEIT 

Rückwärtsplan Prüfungszeit 
Trag zuerst den ersten Prüfungstermin ein. Rechne von ihm aus rückwärts und setz in der Spalte „Dein Datum“ für jeden Meilenstein einen festen Termin. Hak ab, 
was erledigt ist. Du füllst den Plan einmal pro Schuljahr aus – so tust du im Februar, was im Mai zu spät wäre. 

Schuljahr Abschluss Prüfungsfach Anker: erster 
Prüfungstermin Korrekturzeitraum Freigestellte 

Korrekturtage 
Weitere 
Lerngruppen 

____ / ____ ☐ ESA   ☐ eESA   ☐ MSA 
☐ Abitur   ☐ anderer: 

__________ 

 __ . __ . ______ von __ . __ . 
bis __ . __ . 

☐ ja, Anzahl: ___ 
☐ nein   ☐ noch unklar 

Anzahl: ___ 

Deine fünf Meilensteine 
Nr. Meilenstein Richtzeitpunkt Was dazugehört Mit wem Dein Datum Erledigt am 

1 Klassenarbeiten aus 
dem Korridor ziehen 

Halbjahresbeginn ☐ Termine deiner übrigen Lerngruppen neben den 
Korrekturzeitraum gelegt 

Je Arbeit im Korridor: ☐ deutlich vorgezogen   ☐ in die letzten 
Schulwochen verlegt   ☐ durch Projektarbeit ersetzt* 
☐ Termine auf den zentralen Klassenarbeitsplan gesetzt 

Koordination des 
Klassenarbeitsplans 
*Projektarbeit: vorher 
Fachkonferenz und 
Schulleitung 

  

2 Korrekturtage 
anmelden 

frühzeitig 
frag nach, statt es 
vorauszusetzen 

☐ Geklärt, ob dir freigestellte Korrekturtage zustehen 
☐ Mit Freistellung: zwei zusammenhängende Tage gewählt, 

mindestens einer mit hoher Unterrichtsbelastung 
☐ Ohne Freistellung: Korrekturblöcke in die 

konzentrationsstärksten Fenster deiner Woche gelegt 
☐ Termine an die Stundenplanung gemeldet 

Schulleitung 
(Freistellung) 
Stundenplanung 
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Nr. Meilenstein Richtzeitpunkt Was dazugehört Mit wem Dein Datum Erledigt am 

3 Vertretungsmodule 
einstellen 

im März 
nicht in der 
Prüfungswoche 

☐ Für jede betroffene Lerngruppe ein Modul gewählt (EVA-Pool 
der Fachschaft oder „Selbstlern-Modul Prüfungszeit“) 

☐ Module eingestellt in: ____________________ 
☐ Klassen im Unterricht inhaltlich auf das Modul vorbereitet 

Fachschaft (EVA-
Pool) 

  

4 Klassen und Eltern 
informieren 

vor Beginn der 
Prüfungszeit 

☐ Klassen informiert: In der Prüfungszeit findet vermehrt 
Vertretung statt, das Material wird selbstständig bearbeitet. 

☐ Eltern über den zentralen Klassen-Informationsort informiert: 
Was in der Stunde nicht fertig wird, kommt als Hausaufgabe 
mit. 

Klassen 
Eltern 

  

5 Private Termine und 
Pausen blocken 

vor dem ersten 
Korrekturtag 

☐ Private Termine aus Korrekturtagen und Korrekturblöcken 
verlegt 

☐ Für jede Pause festgelegt, was sie füllt – etwas, das dich keine 
Konzentration kostet: __________ 

☐ Für die Korrekturblöcke: Smartphone auf „Nicht stören“, E-Mail 
und Schul-Messenger geschlossen 

dein Kalender 
Familie und Umfeld 

  

ZIEL: ERSTER PRÜFUNGSTERMIN AM __ . __ . ______ 
Steht in jeder Zeile ein Erledigt-Datum, stehst du nicht knöcheltief in der Flut, sondern auf dem Deich, den du im Februar gebaut hast. 

 

Vor Ort klären 
▪ Ob und wie viele freigestellte Korrekturtage dir zustehen, 

hängt von Schulart, Land und Prüfungsformat ab. 
▪ Für den Ersatz einer Klassenarbeit durch eine Projektarbeit 

ist der rechtliche Rahmen oft nicht sauber geregelt. Kläre 
vorher in der Fachkonferenz und mit der Schulleitung, was 
an deiner Schule gilt. 

▪ Anzahl, Verteilung und Ankündigung von Klassenarbeiten 
regeln das Land und deine Schule. Prüf die Vorgaben, 
bevor du eine Arbeit verschiebst. 

Passt dazu im LSP-Forum 
▪ Kapitel 2.5: Wunschtermin-Blatt und Vorlage für einen 

zentralen Klassenarbeitsplan (zu Meilenstein 1) 
▪ Kapitel 2.4: LSP-EVA-Modulvorlage und Tischvorlage zum 

EVA-Pool (zu Meilenstein 3) 
▪ Kapitel 2.6: Selbstlern-Modul Prüfungszeit (zu Meilenstein 3) 

DISKUTIERE IM LSP-FORUM 
Welcher Schritt deiner letzten Prüfungsphase 
kam zu spät, weil du im Februar noch nicht 
an den Mai gedacht hast? Teile deine Antwort 
im Forum zum Kapitel 2.6 „Prüfungszeit“. 
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