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ENTSCHEIDUNGSHILFE MIT ANTRAGSTEIL 

Entscheidungsblatt vor der Fortbildungsanmeldung 

Vorderseite — Prüfung vor der Anmeldung 

Fortbildungstitel   

Anbieter / Veranstalter   

Termin   

Anmeldefrist   

Beantworte die drei Fragen, bevor du dich anmeldest. Kannst du eine Frage nicht konkret beantworten, ist das ein Signal, 
dass die Fortbildung gerade keine Priorität hat. 

1  Welches Problem löst diese Fortbildung? 
Leitfrage: Gibt es in meinem Unterricht oder an meiner Schule ein konkretes Problem, das diese Veranstaltung adressiert? 

  
  
2  Was nehme ich konkret mit? 
Leitfrage: Verspricht die Ausschreibung fertige Materialien oder ein Umsetzungskonzept — oder nur Theorie und 
Anregungen? 

  
  
3  Was passiert danach? 
Leitfrage: Welches feste Transfer-Setting steht nach der Rückkehr schon fest (Fachschaftssitzung, gemeinsame Erprobung, 
Protokoll)? 

  
  

 

Prüfzeile: Signalwörter in der Ausschreibung 
☐  „Impulse erhalten“        ☐  „Ideen sammeln“ 
Tauchen diese oder ähnliche Formulierungen in der Ausschreibung auf, ist das ein zuverlässiges Signal: Du kommst 
inspiriert zurück, aber ohne etwas Konkretes in der Hand. 

 

Ergebnis der Prüfung 

☐  Alle drei Fragen sind konkret beantwortet → Anmeldung sinnvoll, weiter mit der Rückseite. 

☐  Mindestens eine Frage bleibt offen → Anmeldung zurückstellen oder bei der Ausschreibungsstelle 
nachfragen. 
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Antrag auf Fortbildungsteilnahme 
Rückseite — Begründung für die Schulleitung 
Diese Angaben übernimmst du von der Vorderseite. Eine Begründung entlang dieser drei Punkte schafft gegenüber der 
Schulleitung eine andere Verbindlichkeit als der Hinweis, es sei noch ein Platz frei gewesen. 

Name der Lehrkraft   

Fach / Fachschaft   

Fortbildungstitel   

Termin und Ort   

Kosten (falls bekannt)   

Benötigte Vertretung   

 

Begründung 

1  Welches konkrete Problem wird gelöst? 
Übertrag von Frage 1 der Vorderseite. 

  

  

2  Welche konkreten Ergebnisse werden erwartet? 
Übertrag von Frage 2 der Vorderseite. 

  

  

3  Wie fließt das Ergebnis in die Schule zurück? 
Übertrag von Frage 3 der Vorderseite — das feste Transfer-Setting. 

  

  

 

Datum, Unterschrift Lehrkraft Datum, Kenntnisnahme Schulleitung 

  ☐ genehmigt   ☐ abgelehnt   ☐ Rückfrage 

 


