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VORLAGE 

Beschlussformular der Fachkonferenz 
Kein Protokoll, sondern der Übertrag: Was in dieser Sitzung pro Tagesordnungspunkt tatsächlich feststeht — Beschluss oder Vertagung mit Datum — 
bevor es ins Beschlussdokument geht. 

Fach:   Sitzung vom:   Sitzungsleitung:   

 
Verbindliche Regel: Jeder Tagesordnungspunkt erhält entweder einen Beschlusstext in einem Satz oder den Vermerk 
„vertagt bis [Datum]“. „Wird nochmal besprochen“ ohne Datum ist keine gültige Eintragung. 

Anlass Beschlusstext (ein Satz) Verantwortlich Frist 
Ins 
Beschlussdokument 
übernehmen? 

Lektüre Klasse 9 
(aktuelles Werk 
seit sechs Jahren 
im Einsatz) 

Ab dem kommenden 
Schuljahr liest Klasse 9 
den neu ausgewählten 
Roman aus der 
aktualisierten Fachschafts-
Leseliste. 

Fachvorsitz (M. 
Weber) 

bis 30.06. (vor 
den 
Sommerferien) 

Ja 

          

          

          

          

          

          

Übertrag ins Beschlussdokument durchgeführt am: _______________  durch: _______________ 
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